ACC-24

RECUEIL DE GESTION

Approbation : Annule [] Réglement

] Politique
X1 Pratique de gestion

SUJET :  Cadre de gestion concernant les contrats de fourniture de biens ou de services conclus par les conseils

d’établissement

LE CONTEXTE ET LE CHAMP D’APPLICATION

Les conseils d’établissement ont la possibilité, en vertu des dispositions de la Loi sur linstruction
publique, d'organiser des services éducatifs autres que ceux qui sont prévus par le régime
pédagogique, y compris des services d'enseignement en dehors des périodes d'enseignement pendant
les jours de classe prévus au calendrier scolaire ou en dehors des jours de classe, et des services a
des fins sociales, culturelles ou sportives. Ils peuvent également permettre que d'autres personnes ou
organismes organisent de tels services dans les locaux de I'école.

Dans le cadre de I'organisation de ces services, les conseils d’établissement concluent des contrats au
nom de la Commission scolaire et il apparait pertinent de leur fournir des outils dans le cadre de la
conclusion de tels contrats et de leur indiquer les paramétres encadrant I'exercice de ces pouvoirs.

LE CADRE LEGAL

Code civil du Québec : articles 153 a 156, 158, 161 et 1385
Loi sur l'instruction publique (L.R.Q. c. 13.3) : articles 90 a 92 et 110.3
Politique d’approvisionnement en biens et services (RM-01)

DEFINITIONS

Contrat de service : Entente conclue entre une personne physique ou une entreprise et le consell
d’établissement d’une école ou d’'un centre, au nom de la Commission scolaire dans le but d’organiser
les services prévus a l'article 90 de la Loi sur l'instruction publique.

Contrat de biens : Entente conclue entre une personne physique ou une entreprise et le conseil
d’établissement d’une école ou d’un centre, au nom de la Commission scolaire dans le but de recevoir
des biens visant 'accomplissement des services prévus a I'article 90 de la Loi sur l'instruction publique.

LES OBJECTIFS

4.1. Déterminer les principes devant inspirer I'exercice par les diverses instances de la Commission
scolaire des responsabilités qui leur incombent concernant les différents contrats pouvant étre
conclus par les conseils d’établissement;

4.2. Etablir les paramétres a respecter par les établissements dans le cadre de I'approbation de ces
contrats.

PRINCIPES GENERAUX

5.1. Les contrats visés

L’entente visée par les articles 90, 91 et 110.3 de /a Loi sur l'instruction publique doit porter sur
les biens et les services suivants :

a. des services éducatifs (autres que ceux prévus par le régime pédagogique) (école
uniguement);
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Exemples :

conférences éducatives aux éléves
activités scientifiqgues ou de lecture

b. des services d’enseignement (autres que ceux prévus par le régime pédagogique) dispensés
en dehors des périodes d’enseignement prévues au calendrier scolaire (écoles uniqguement);
Exemples :

service d’aide aux devoirs lorsque le contrat est conclu avec une entreprise
cours d’été, de soirs ou de fin de semaine

c. des services a des fins sociales, culturelles ou sportives (écoles et centres);
Exemples :

Arbitrage ou entrainement d’équipes sportives

Répétitions de musique, d’activités de théatre, etc.

Clown, sorciére, scrapbooking, bricolage

Cours de gardien averti

Animation de divers ateliers (improvisation, ateliers de chant, etc)

d. des biens fournis par une personne physique ou une entreprise dans le cadre de la réalisation
des services décrits en a, b ou c.

5.2. Les normes arespecter

5.2.1. Normes générales

a. S'il s’agit d’'une entreprise (ou d’un organisme) :

S’assurer que le représentant de I'entreprise ou de I'organisme est bien mandaté
pour conclure une telle entente avec I'établissement;

S’assurer que la personne mandatée par I'entreprise ou l'organisme pour rendre
les biens et les services prévus dans le contrat posséde les qualifications
nécessaires pour exécuter I'entente selon les usages et les régles de I'art.

b. S’il s’agit d’'une personne physique :

S’assurer que I'entente constitue bien un contrat de travailleur autonome et non
pas un contrat de travail, selon la grille de décision présentée a ’ANNEXE B;

Le fournisseur doit avoir la capacité Iégale de contracter. Une personne de 18 ans
et plus est présumée capable de contracter. Une personne de 14 ans et plus est
également présumée capable de contracter «pour tous actes relatifs a son emploi,
ou a I'exercice de son art ou de sa professiony;

Le travail effectué par le fournisseur ne doit pas étre couvert par le plan de
classification ou constitué de I'enseignement ou un service obligatoire ou
susceptible d’étre couvert par une accréditation syndicale;

S’il s’agit d’'un employé de la Commission scolaire, les services offerts par ce
dernier doivent étre différents de ceux pour lesquels il est rémunéré habituellement.

5.2.2. Pour les contrats de fourniture de services

a. L’établissement doit utiliser le modéle d’entente proposé par la Commission scolaire en
ANNEXE A. Toutes les clauses stipulées en annexe a cette entente doivent en faire
partie intégrante.

b. L’établissement doit utiliser le modele d’entente proposé par la Commission scolaire en
ANNEXE A-2 pour les contrats a titre d’entraineurs sportifs. Toutes les clauses
stipulées en annexe a cette entente doivent en faire partie intégrante.

Commission scolaire
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c. Aucune reconduction tacite d’entente n’est permise.

d. L'une ou lautre des formules suivantes peut étre retenue pour le paiement des

services :

e Conclure un contrat écrit avec le fournisseur de services, amasser les contributions
des utilisateurs et faire acquitter les honoraires par la Direction du service des
ressources financieres (DSRF);

e Conclure un contrat écrit avec le fournisseur (entreprise uniquement) qui prévoit
qu’il pergoive lui-méme les contributions des utilisateurs du service. L’activité ne
géneére aucun revenu ni dépense pour I'établissement.

Si le fournisseur est une personne physique :

e Les honoraires peuvent étre versés en fonction du nombre de participants ou sous
la forme d’'un montant forfaitaire couvrant 'ensemble des couts du contrat, de TPS,
de TVQ et les frais de déplacement et de séjour, s'il y a lieu. Le montant forfaitaire
ne doit pas étre le paiement d’'un montant calculé a partir d’'un nombre d’heures
travaillées.

e Le paiement, par le service des ressources financiéres, doit étre effectué a la suite
de la réception du contrat de fourniture de services fourni a ’ANNEXE A. Aucun
paiement ne doit étre fait par un chéque de fonds de roulement, et ce,
conformément a la pratique de gestion petite caisse et fonds de roulement (RF-06).

Tous les fournisseurs qui sont des personnes physiques sont couverts par I'assurance
responsabilité civile de la Commission scolaire lorsqu’ils rendent les services pour
lesquels le contrat a été conclu.

Les entraineurs sportifs, qu’ils soient engagés pour entrainer une équipe sportive ou
pour animer un sport au gymnase sur 'heure du midi, doivent toutefois, pour étre
couverts par I'assurance responsabilité civile de la Commission scolaire, joindre toutes
les preuves des qualifications suivantes :

e Formation de réanimation cardio-respiratoire valide;

e Certification minimale exigée par la fédération sportive concernée en fonction du
sport entrainé (pour des activités en gymnase sur I'heure du diner une formation de
niveau 1 général est acceptée);

e Formation en ligne sur les commotions cérébrales (offert par le programme national
de certification des entraineurs) ou la preuve d’inscription a celle-ci et 'engagement
a produire la preuve de sa réussite, dés que recue;

 Formation 3R sur I'éthique sportive offerte par le Réseau sport étudiant des
Laurentides (RSEQ) ou la preuve d’inscription a celle-ci et 'engagement a produire
la preuve de sa réussite, dés que regue.

A défaut des qualifications énoncées plus haut, le fournisseur doit fournir une preuve
d’assurance responsabilité civile d’'un montant minimal de 2 000 000,00 $.

Si le fournisseur est une personne morale (entreprise), il doit détenir une assurance
responsabilité civile et joindre en annexe au contrat une preuve de souscription a une
police d’assurance responsabilité civile d’'un montant minimal de 2 000 000,00 $.

La vérification des antécédents judiciaires du fournisseur et de ses employés doit étre
effectuée par la direction de I'établissement avant que les services ne soient fournis,
sauf dans les cas suivants :

e Lorsque le fournisseur et ses employés ne se retrouvent jamais seuls avec les
éléves

ou

d
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» lorsque cette vérification a déja été faite par la Commission scolaire pour la période
visée par le contrat.

5.2.3. Pour les contrats de fourniture de biens

a.

L’achat des biens doit se faire par entente verbale ou par bon de commande, et le cas
échéant, dans le respect de la politique d’approvisionnement de biens et de services
(RM-01);

Le paiement, par le service des ressources financiéres, doit étre effectué a la suite de
la réception d’'une facture. Dans le cas ou le fournisseur est une personne physique,
aucun paiement ne doit étre fait par un chéque de fonds de roulement, conformément
a la pratique de gestion petite caisse et fonds de roulement (RF-06).

5.3. Processus d’approbation
L’entente visée par les articles 90, 91 et 110.3 de la Loi sur l'instruction publique doit étre :

a.

C.

Approuvée par résolution du conseil d’'établissement : cette approbation peut étre
générale, lorsque le conseil d’établissement établit des paramétres généraux a
I'intérieur desquels elle permet a la direction d’approuver des ententes. Elle peut aussi
étre spécifique lorsqu’elle touche une entente en particulier;

Soumise au Secrétariat général de la Commission scolaire pour avis de conformité au
moins 20 jours avant son entrée en vigueur, pour les contrats de fourniture de services
qui different du modéle d’entente fourni a TANNEXE A,

Signée par les personnes diment mandatées par le conseil d’établissement.

6. LES ROLES ET RESPONSABILITES

6.1. Conseil d’établissement

a.
b.

d.

Décider d’organiser les services;

Permettre I'organisation des services a d’autres personnes ou organismes dans les
locaux de I'école;

Conclure, au nom de la Commission scolaire, le contrat de fourniture de biens ou de
services;

Exiger une contribution financiére des utilisateurs des biens ou des services offerts.

6.2. Direction de I’établissement

a. S’assurer de I'application du présent écrit de gestion au sein de son établissement;

b. Recevoir et analyser les demandes d’organisation de services ou de vente de biens;

c. Soumettre au conseil d’établissement la proposition d’organisation de services ou de
vente de biens;

d. S'assurer que le contrat de fourniture de services respecte les paramétres établis dans
le modele de contrat fourni a TANNEXE A ou a TANNEXE A-2. A défaut, transmettre le
projet de contrat au Secrétariat général au moins 20 jours avant sa conclusion;

e. S’assurer que la personne physique engagée a titre d’entraineur d’équipe sportive
possede toutes les qualifications énoncées a la clause 7 du contrat ou a défaut une
assurance responsabilité civile de 2 000 000,00 $.

f. Lorsque mandaté par résolution du conseil d'établissement, signer le contrat de
fourniture de biens ou de services avec le fournisseur.

I'4 :E: B ' En vigueur le : 1% juillet 2013
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6.3.

6.4.

La Direction du service des affaires corporatives et des communications (DSACC)

a.

S’assurer du suivi des obligations légales de la Commission scolaire et de la
transmission de linformation appropriée aux établissements et intervenants a cet
égard.

Recevoir des directions d’établissements les demandes d’approbation des contrats de
fournitures de services lorsquils different du modele de contrat présenté en
ANNEXE A.

Donner son accord ou son désaccord, au nom de la Commission scolaire, aux contrats
qui lui sont soumis.

. Soutenir les directions d’établissement pour toutes questions en lien avec le présent

écrit de gestion.

La Direction du service des Ressources financieres

a.

Agir a titre de ressource-conseil quant a la détermination du statut d’un fournisseur, en
application de la grille de décision fournie a TANNEXE B.

Effectuer le paiement des fournitures de biens ou de services, a la suite de la réception
d’une piéce justificative conforme.

7. MECANISME DE REVISION

La Direction du service des affaires corporatives et des communications procéde a I'évaluation
périodique de cette pratique de gestion et soumet, le cas échéant, les éléments & mettre a jour ou a
réviser a la Direction générale.

8. ANNEXES

ANNEXE A :
ANNEXE A-2 :
ANNEXE B :
ANNEXE C :
ANNEXE D :
ANNEXE E :

Contrat — fourniture de services.

Contrat — fourniture de services / Entraineur

Grille de décision — travailleur autonome ou salarié.

Aide-mémoire — paiement.

Projets de résolution.

Processus menant a la conclusion d’un contrat de fourniture de services.

d

En vigueur le : 1% juillet 2013

Commissi Iai ifia le - 0
o e ille-les Modifié le : 28 aolt 2015 Page 5 de 16



Sur\eB\lu

RECUEIL DE GESTION Acc-24

. nipl
dispon!
contret aNEC

fed

"que ANNEXE A

L
Commission scolaire ATe
de la Seigneurie-des-Mille-Ties enTET
CONTRAT DE FOURNITURE DE SERVICES
(Article 90-91 - Lo/ sur Vinstruction publique)
SAUF ENTRAINEUR
ENTRE : LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA SEIGNEURIE-DES-MILLE-ILES, personne morale de droit public, régie par la Loi sur

l'instruction publique (L.R.Q., c. 1-13.3), ayant son siége social au 430, boulevard Arthur-Sauvé, Saint-Eustache, Québec, J7R 6V6,

L'école, le centre ou le service

Représenté par {nom de la direction)

Ci-aprés nommée « LA COMMISSION SCOLAIRE »

ET PERSONNE PHYSIQUE QO Numéro d'assurance sociale
ENTREPRISE Q Numéro d'entreprise du Québec
Nom Téléphone :
Adresse :
Ville : Province Code postal :
Courriel

Représenté aux fins des présentes par
Ci aprés nommé « LE FOURNISSEUR »

DETAILS DES SERVICES RENDUS

Lieu de la prestation de service :

(ex : gymnase, local de I'école, domicile du FOURNISSEUR)
L

MODALITES
| Le

I
= H:

DATE ET DUREE | eures

| ou du au de a

ou Tous les

MATERIEL ET EQUIPEMENT
APPORTE PAR LE FOURNISSEUR

NTS JUDICIAIRES

ASSURANCE RESPONSABILITE CIVILE ET AN

Le FOURNISSEUR (entreprise) a remis les preuves d'assurance responsabilité (clause 7) (m ] Sans objet m}

Le FOURNISSEUR et ses employés le cas échéant ont rempli le formulaire relatif aux antécédents judiciaires (clause 6) m) Sans objet [m)

HONORAIRES ET FACTURATION

CODE BUDGETAIRE : Signature du gestionnaire administratif (secondaire) :

3 LaCOMMISSION SCOLAIRE effectue la perception des contributions financiéres, acquitte les honoraires du FOURNISSEUR et remet un
recu aux fins de I'application du crédit d'impét pour la condition physique des enfants, le cas échéant.

+ Colt total des services :

Numéro de TPS Numéro de TVQ
0 Montant forfaitaire $ 3 Montant établi en fonction du nombre de participants
X participants = $

+ Modalités de paiement des honoraires
Le FOURNISSEUR sera payé par paiement direct [m] (joindre un spécimen de chéque)

Le montant sera payé en :

1 versement a 2 versements a 3 versements O Présentation des factures (]

Le paiement sera effectué lors de la période de paye venant aprés les dates suivantes

Le: Le: Le:
Le: Le
Le:

[ Le FOURNISSEUR {uniquement pour les entreprises) pergoit la contribution financiére et remet un regu aux fins de I'application du crédit
d'impét pour la condition physique des enfants, le cas échéant. La COMMISSION SCOLAIRE n'assume aucune responsabilité financiére et
ne verse aucun montant au FOURNISSEUR,

initiales
Contrat de fourniture de services - ACC-24 1
CSSMI - DSACC
I'4 : ) En vigueur le : 1% juillet 2013
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1. Exécution du mandat Le FOURNISSEUR (entreprise) doit remettre une copie de la
Sous réserve de ce qui est prévu aux présentes, le police & la COMMISSION SCOLAIRE. Les primes de ces polices
FOURNISSEUR aura le libre choix des moyens d'exécution dans seront payées par le FOURNISSEUR;
le cadre de la fourniture de ses services;

Le FOU JR (personne physiqi est couvert par
Le FOURNISSEUR s'engage & respecter les lois et réglements I'assurance responsabilité civile de la COMMISSION SCOLAIRE
applicables ainsi que les régles et politiques de la COMMISSION lorsqu'il rend les services pour lesquels le contrat a été conclu.
SCOLAIRE; 8. Responsabilité civile
Le FOURNISSEUR maintient une étroite collaboration avec le Le FOURNISSEUR s'engage a rembourser a la COMMISSION
représentant de I'établissement et tient compte de toutes ses SCOLAIRE la valeur de tout causé a la CON ON
recommandations; SCOLAIRE par sa faute, ou celle de ses contractants ou
fournisseurs, que ce soit ou non dans le cadre de la fourniture des
Le FOURNISSEUR ne peut faire exécuter en sous-traitance services susmentionnés:
certaines parties des aux p sans
avoir obtenu préalablement l'autorisation de la direction de 9. Honoraires
I'établissement et il reconnait demeurer, en toutes circonstances, Le montant versé par la COMMISSION SCOLAIRE couvre
seul responsable de |'exécution des travaux ou de la prestation I'ensemble des biens et services requis par le présent conlrat de
des services a I'¢gard de I'établissement; méme que tous les frais et
Le FOURNISSEUR ne peut céder en tout ou partie les droits et du present.contrati
obligations qui lui sont conférés aux termes des présentes sans 10. Résiliation du contrat
l'autorisation préalable et écrite du conseil d'établissement ou de Le FOURNISSEUR qui ne pourrait exécuter ses services
son représentant ddment mandaté par celui-ci; conformément au présent contrat en raison d'une force majeure
i 2 (gréve, fermeture d'école conditions climatiques, etc.) ne peut

2. Propriété et des Infor tenir responsable la COMMISSION SCOLAIRE pour  les
Le FOURNISSEUR reconnait que toute information fournie par la d ges qui p i en dé _ En cas de non-exécution
COMMISSION SCOLAIRE des A tel que prévu dans le présent paragraphe, la COMMISSION
et exclusives & la COMMISSION SCOLAIRE, soumis notamment SCOLAIRE pourra ajuster les honoraires a étre versés au
& la Loi sur faccés aux documents des organismes publics et sur FOURNISSEUR pour tenir compte de la proportion des services
la protection des - Le FOU R qui n‘auront pu étre rendus;
s'engage & ne pas divulguer, sans y étre spécnﬁquement autorisé
par la COMMISSION SCOLAIRE, les données, analyses ou La COMMISSION SCOLAIRE peut résilier le présent contrat en
résultats inclus dans les rapports ou documents réalisés en vertu donnant un préavis écrit de 14 jours. Cependant, si le
du présent contrat. Le FOURNISSEUR prendra tous les moyens FOURNISSEUR ne respecte pas |'une ou l'autre des clauses de la
pour protéger la é de ces et ne les présente entente ou si le travail n'est pas exécuté dans les délais
divulguera & des tiers qu'avec l'autorisation expresse de la ou les normes et barémes prévus, la résiliation du présent contrat
direction de I'é ou de la COl ON SCOLAIRE.A peut se faire sans autre préavis ni délai;
la fin du colr;t;at, le FOURNISSEUR s'engage & rerv}enre. sur 11. Modifications
personnels ou détruire de facon confidentielle lesdits documents; Aucune modlﬁcghon Al pn?sent contrat ne sera apceptée & moins

d'un accord écrit préalable intervenu entre les parties;

3. Statut du FOURNISSEUR
Le FOURNISSEUR fournira les services prévus au présent contrat 12. Avis ;. " . e
a titre d'entrepreneur indépendant et il fournira & la COMMISSION T°”'_ aws_ doit étre donn_é par écrit et trgn%ml.s f‘ Iaqresse du
SCOLAIRE sur demande, toute preuve dincorporation ou destinataire. Chaque partie a la responsabilité d'aviser I'autre des
denregistrement, daattestation, de méme que toutes les changements d'adresse postale, de numeéro de téléphone et/ou de
déclarations de cotisation & la CSST, les déclarations de courriel;
cotisations a I'assurance emploi pour du personnel employé par le 13. Clause linguistique
fournisseur, les certificats de francisation, toute déclaration de Tout document produit dans le cadre de ce contrat doit étre rédigé

des employé d'ceuvrer pour les travaux en francais;

ou services requis ou toute information nécessaire a |'application

de la Loi sur le ministére du Revenu du Québec.Le présent contrat 14. Dispositions finales

est conclu indépendamment de tout emploi que pourrait détenir le Le présent contrat n'est sujet & aucun renouvellement tacite;

FOURNISSEUR aypres de!la COMMISSION:SCOLAIRE, Les parties élisent domicile dans le district judiciaire de
4. Droits d'auteur Terrebonne aux fins des présentes;

Le FOURNISSEUR reconnait que les ceuvres appartiennent en

exclusivité a la COMMISSION SCOLAIRE et renonce aux droits 15. Autre clause

d'auteur de tout document ou écrit ou tout ceuvre susceptible de

faire I'objet d'un droit d'auteur créé, concu ou rédigé par lui ou

auquel il a participé, en tout ou en partie, durant I'exécution du

contrat avec la COMMISSION SCOLAIRE ou ses clients;

5. Maind'eeuvre
Le FOURNISSEUR doit fournir la main-d'csuvre qualifiée pour la .
bonne exécution du présent contrat. A la signature du contrat, le Les clauses stipulées cl-dessus et toutes les annexes Jointes au
Fou! UR doit iire tine liste a8a ok présent contrat en font partie Intégrante et les parties
affectés au contrat. Celle-ci devra comprendre le nom et 'adresse reconnalssent en avolr pris connaissance et s’engagent a les
de chacune des personnes participant a I'exécution des travaux raspecter:
ainsi que les renseignements relatifs a leur compétence et leur
expérience. Cette liste est sujette a I'approbation de la i "

COMMISSION SCOLAIRE qui se réserve le droit et le privilége Les parties ont signé a

d'en demander la révision.

Le FOURNISSEUR doit aviser a lavance la COMMISSION

SCOLAIRE de tout remplacement d'employé et s'assurer que le

remplacant a rempli le formulaire des vérifications des LA COMMISSION SCOLAIRE (Direction de I'établissement)
antécédents judiciaires avant d'étre en contact avec les éléves;

6. Antécédents judiciaires Dale;:

Le FOURNISSEUR et ses employés doivent remplir I'autorisation

par la COMMISSION SCOLAIRE de vérification de leurs

antécédents judiciaires. Si, selon le jugement de la COMMISSION

SCOLAIRE, les infractions reprochées a la personne sont en lien Direction générale adjointe de la CSSMI
avec le travail exécuté et son environnement, le FOURNISSEUR

s'engage a refuser d'employer cette personne et a aviser la Date :

COMMISSION SCOLAIRE de toute modification apportée a la

liste ci-dessus mentionnée. A défaut de se faire, la COMMISSION

SCOLAIRE pourra résilier le contrat sans autre avis ni délai.le

FOURNISSEUR doit aviser la COMMISSION SCOLAIRE de tout

changement & ses antécédents judiciaires ou & ceux de ses Directeur général de la CSSMI
employés;

7. Assurances Date :

Le FOURNISSEUR (entreprise) devra souscrire une police
d'assurance responsabilité civile pour dommages matériels et
corporels découlant de ses activités, ainsi qu'une police
d'assurance responsabilité civile des locataires pour les
dommages qui auraient été causés aux biens de la COMMISSION LE FOURNISSEUR
SCOLAIRE d'un montant minimal de 2 000 000,00 $. Date :
Contrat de foumiture de services - ACC-24 2
CS8SMI - DSACC
? En vigueur le : 1% juillet 2013
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am"que | ANNEXE A-2

i Commission scolaire
“Z=~. de la Seigneurie-des-Mille-Tles

CONTRAT DE FOURNITURE DE SERVICES
(Article 90-91 - Lo/ sur Vinstruction publique)
Entraineur

ENTRE : LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA SEIGNEURIE-DES-MILLE-ILES, personne morale de droit public, régie par la Loi sur
l'instruction publique (L.R.Q., ¢. 1-13.3), ayant son siége social au 430, boulevard Arthur-Sauvé, Saint-Eustache, Québec, J7R 6V6,

L'école, le centre ou le service

Représenté par (nom de la direction)

Ci-aprés nommée « LA COMMISSION SCOLAIRE »

ET: PERSONNE PHYSIQUE Q Numéro d'assurance sociale
ENTREPRISE Q Numéro d’entreprise du Québec
Nom : Téléphone :
Adresse :
Ville : Province : Code postal :
Courriel :

Représenté aux fins des présentes par :

Ci aprés nommé « LE FOURNISSEUR »

DETAILS DES SERVICES RENDUS

Nom du sport :

Q  Option1 Q  Option2

Nombre d'équipes inscrites : Selon le nombre d'inscriptions en date du :
De a éléves inscrits = 1 équipe constituée
De a éléves inscrits = 2 équipes constituées
De a éléves inscrits = 3 équipes constituées
De a éléves inscrits =  équipes constituées

Les taches de I'entraineur consistent notamment & :

a Participer a la révision des documents administratifs demandés

3 Promouvoir I'équipe ou le sport auprés des éléves afin de susciter la participation

[m) Préparer et animer les entrainements ( par semaine) et les matchs

3 Assurer les communications avec les parents et les éleves

O Administrer une page de réseau social pour I'équipe

3 Gérer linventaire (chandails, ballons, etc)

3 Remettre les feuilles de match et communiquer les points dans les 24h ouvrables du match a

[m) Communiquer avec la personne responsable pour demander le matériel nécessaire et aviser de I'horaire pour la conciergerie

[m) Participer aux tournois régionaux et provinciaux, s'il y a lieu (frais inclus au contrat sauf entente préalable avec fe i e inistratif
d'établissement).

3 Autres taches :

Lieu de la prestation de service :
(ex : gymnase, cour d école)

Contrat de fourniture de services - ACC-24 1/4
CSSMI - DSACC

Initiales
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RECUEIL DE GESTION Acc-24

CONTRAT DE FOURNITURE DE SERVICES
(Article 90-91 - Loi sur Pinstruction publique)

Entraineur
MODALITES
- Le Heures
| DATE ET DUREE .
| ou du au de a
Tous les

f MATERIEL ET EQUIPEMENT
| APPORTE PAR LE FOURNISSEUR

ASSURANCE RESPONSABILITE CIVILE ET ANTECEDENTS JUDICIAIRES

Le FOURNISSEUR (entreprise) a remis les preuves d'assurance responsabilité (clause 7) ) Sans objet 0
| Le FOURNISSEUR (personne physique) a remis toutes les preuves suivantes (clause 7) :

| O Formation réanimation cardio-respiratoire valide / Expire le :

| O certification minimale exigée par la fédération sportive concernée en fonction du sport entrainé. N° PNCE : .

(Afin de valider cette information : transmettre le numéro du PNCE a l'adresse courriel suivante : rseqli@cssmigc.ca)

O Formation en ligne sur les commotions cérébrales en date du :
(ou preuve d'inscription et engagement a fournir la preuve de la formation par la suite)

: [ Formation 3R sur I'éthique sportive en date du : s
(ou preuve d'inscription et engagement a fournir la preuve de la formation par fa suite)

Le FOURNISSEUR et ses employés le cas échéant ont rempli le formulaire relatif aux antécédents judiciaires (clause 6) [m] Sans objet m)

HONORAIRES ET FACTURATION

CODE BUDGETAIRE : Signature du gestionnaire administratif (secondaire) :

[ La COMMISSION SCOLAIRE effectue la perception des contributions financiéres, acquitte les honoraires du FOURNISSEUR et remet un
recu aux fins de I'application du crédit d'impét pour la condition physique des enfants, le cas échéant.

+  Codt total des services :

Numéro de TPS Numeéro de TVQ
3 Montant forfaitaire $ 3 Montant établi en fonction du nombre de participants
X participants = $

+ Modalités de paiement des honoraires :

| Le FOURNISSEUR sera payé par paiement direct [m) (joindre un spécimen de chéque)

i Le montant sera payé en : 2 versements O | 3versements a
Le paiement sera effectué lors Le , Le
de la période de paye venant Le ' Le
aprés les dates suivantes : | r

[0 Le FOURNISSEUR (uniguement pour les entreprises) percoit la contribution financiére et remet un recu aux fins de I'application du crédit
d'impét pour la condition physique des enfants, le cas échéant. La COMMISSION SCOLAIRE n’assume aucune responsabilité financiére et
ne verse aucun montant au FOURNISSEUR.

CONTACTS
| Pour toute question relative a l'organisation sportive des équipes, Pour toute question en lien avec le contenu de ce contrat, veuillez
veuillez contacter le ou la responsable des sports, s'il y a lieu : contacter le gestionnaire administratif de I'établissement (secondaire) :
Nom : Nom :
Téléphone : Téléphone :
Courriel : Courriel :
Contrat de foumniture de services - ACC-24 2/4

CSSMI - DSACC
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RECUEIL DE GESTION Acc-24

CONTRAT DE FOURNITURE DE SERVICES
(Article 90-91 - Lo/ sur Pinstruction publique)

Entraineur
1. Exécution du mandat COMMISSION SCOLAIRE qui se réserve le droit et le privilége
Sous réserve de ce qui est prévu aux présentes, le d'en demander la révision;
FOURNISSEUR aura le libre choix des moyens d’exécution dans ’ . = 0
le cadre de la fourniture de ses services: Le FOURNISSEUR doit aviser & Ilavance la COMMISSION
SCOLAIRE de tout remplacement d'employé et s'assurer que le
Le FOURNISSEUR s'engage a respecter les lois et réglements remplacant a rempli le formulaire des vérifications des
applicables ainsi que les reégles et politiques de la COMMISSION antécédents judiciaires avant d'étre en contact avec les éleves;
SCOLAIRE; i
Antécédents judicaires
Le FOURNISSEUR maintient une étroite collaboration avec le Le FOURNISSEUR et ses employés doivent remplir I'autorisation
représentant de I'établissement et tient compte de toutes ses par la COMMISSION SCOLAIRE de vérification de leurs
recommandations; antécédents judiciaires. Si, selon le jugement de la COMMISSION
X ) - SCOLAIRE, les infractions reprochées a la personne sont en lien
Le F.OURNIS.SEUR ne 'pe\._n faire_exécuter en s'ous-trautance avec le travail exécuté et son environnement, le FOURNISSEUR
certaines parties des obligations convenues aux présentes sans sengage a refuser demployer cette personne et & aviser la
avoir _obtenu pré_alablemenl l'autorisation de la _direction de COMMISSION SCOLAIRE de toute modification apportée & la
I'établissement et il reconnait demeurer, en toutes circonstances, liste ci-dessus mentionnée. A défaut de se faire, la COMMISSION
seul responsable de I'exécution des travaux ou de la prestation SCOLAIRE pourra résilier le contrat sans autre avis ni délai.
des services a I'égard de I'établissement;
i ’ . Le FOURNISSEUR doit aviser la COMMISSION SCOLAIRE de
Le FOURNISSEUR ne peut ceder en tout ou partie les droits et tout changement a ses antécédents judiciaires ou a ceux de ses
obligations qui lui sont conférés aux termes des présentes sans employés:
I'autorisation préalable et écrite du conseil d'établissement ou de &
son représentant ddment mandaté par celui-ci; Assurances
- " Le FOURNISSEUR (entreprise) devra souscrire une police
2. Propriété et confidentialité des Informgtlons 1 ¢ d'assurance responsabilité civile pour dommages matériels et
Le FOURNISSEUR reconnait que toute information fournie par la corporels découlant de ses activités, ainsi qu'une police
COMMISSION SCOLAIRE constitue des données (;onﬁdentielles d'assurance responsabilité  civile des< locataires pour les
gtI:’fg’f?l‘f7_;;:3]';"'\5:3"?;;‘"85gSsLﬁ:gR;;:;:";uZZf;meTzz‘, dommages qui auraient été causés aux biens de la COMMISSION
SCOLAIRE d tant minimal de 2 000 000,00 $.
la protection des renseignements personnels. Le FOURNISSEUR ISR NGO $
s'engage & ne pas divulguer, sans y étre spécifiquement autorisé Le FOURNISSEUR (entreprise) doit remettre une copie de la
par la COMMISSION SCOLAIRE, les données, analyses ou police a la COMMISSION SCOLAIRE. Les primes de ces polices
résultats inclus dans les rapports ou documents réalisés en vertu seront payées par le FOURNISSEUR;
du présent contrat. Le FOURNISSEUR prendra tous les moyens
pour protéger la confidentialitt de ces données et ne les Le FOURNISSEUR (personne physique) est couvert par
divulguera & des tiers quavec l'autorisation expresse de la Iassur‘_ance responsaplllte civile de la COMMISSION SCOLAIRE
direction de I'établissement ou de la COMMISSION SCOLAIRE. A lorsqu'il rend les services pour lesquels le contrat a été conclu &
la fin du contrat, le FOURNISSEUR s'engage a remettre, sur condition de détenir toutes les qualifications suivantes :
demande, les documents contenant des renseignements - Formation de réanimation cardio-respiratoire valide;
personnels ou détruire de fagon confidentielle lesdits documents; - Certification minimale exigée par la fédération sportive
3.  Statut du FOURNISSEUR cmcemée en f_onclion du sport en!lfainé; )
Le FOURNISSEUR foumira les services prévus au présent contrat - Formation:en ligne sur les commotions cérébrales offerte par
a titre d’entrepreneur indépendant et il fournira a la COMMISSION le programme national de certification des entraineurs;
SCOLAIRE sur demande, toute preuve dincorporation ou - Formation 3R sur I'éthique sportive offerte par le Réseau
d'enregistrement, dattestation, de méme que toutes les sport étudiant des Laurentides (RSEQ).
déclarations de cotisation a la CSST, les déclarations de A défaut, le FOURNISSEUR (personne physique) doit fournir
cotisations & I'assurance emploi pour du personnel employé par le une preuve d'assurance responsabilité civile d'un montant minimal
fournisseur, les certificats de francisation, toute déclaration de de 2 000 000,00 $.
qualification des employés susceptibles d'ceuvrer pour les travaux
ou services requis ou toute information nécessaire a I'application Responsabilité civile
de la Loi sur le ministére du Revenu du Québec; Le FOURNISSEUR s'engage a rembourser & la COMMISSION
: 3 i SCOLAIRE la valeur de tout dommage causé a la COMMISSION
Le présent contrat est conclu indépendamment de tout emploi que SCOLAIRE par sa faute, ou celle de ses contractants ou
pourrait détenir le FOURNISSEUR auprés de la COMMISSION fournisseurs, que ce soit ou non dans le cadre de la fourniture des
SCOLAIRE; services susmentionnés;
4. Droits d’auteur Honoraires
Le FOURNISSEUR reconnait que les ceuvres appartiennent en Le montant versé par la COMMISSION SCOLAIRE couvre
exclusivité & la COMMISSION SCOLAIRE et renonce aux droits I'ensemble des biens et services requis par le présent contrat de
d'auteur de tout document ou écrit ou tout ceuvre susceptible de méme que tous les frais et obligations nécessaires & l'exécution
faire I'objet d'un droit d'auteur cree, congu ou rédigé par lui ou du présent contrat;
auquel il a participé, en tout ou en partie, durant I'exécution du !
contrat avec la COMMISSION SCOLAIRE ou ses clients; 10. Résiliation du contrat
Le FOURNISSEUR sera soumis a une période de probation de 60
5. Main d'ceuvre

Le FOURNISSEUR doit fournir la main-d'ceuvre qualifiée pour la
bonne exécution du présent contrat. A la signature du contrat, le
FOURNISSEUR doit remettre une liste compléte des employés
affectés au contrat. Celle-ci devra comprendre le nom et I'adresse
de chacune des personnes participant a I'exécution des travaux
ainsi que les renseignements relatifs & leur compétence et leur
expérience. Cette liste est sujette a I'approbation de la

jours calendrier a partir de la signature du présent contrat.
Advenant que la COMMISSION SCOLAIRE mette fin au contrat
durant la période de probation, le FOURNISSEUR sera rémunéré
pour les services exécutés mais aucun autre montant ne sera da
de la part de la COMMISSION SCOLAIRE.

Contrat de foumiture de services - ACC-24
CSSMI - DSACC

Initiales
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RECUEIL DE GESTION

ACC-24

CONTRAT DE FOURNITURE DE SERVICES
(Article 90-91 - Lo/ sur Pinstruction publique)

Entraineur

Le FOURNISSEUR qui ne pourrait exécuter ses services
conformément au présent contrat en raison d'une force majeure
(gréve, fermeture d’école conditions climatiques, etc.) ne peut
tenir responsable la COMMISSION SCOLAIRE pour les
dommages qui pourraient en découler. En cas de non-exécution
tel que préwu dans le présent paragraphe, la COMMISSION
SCOLAIRE pourra ajuster les honoraires a étre versés au
FOURNISSEUR pour tenir compte de la proportion des services
qui n'auront pu étre rendus;

La COMMISSION SCOLAIRE peut résilier le présent contrat en
donnant un préavis écrit de 14 jours. Cependant, si le
FOURNISSEUR ne respecte pas l'une ou l'autre des clauses de la
présente entente ou si le travail n'est pas exécuté dans les délais
ou les normes et barémes prévus, la résiliation du présent contrat
peut se faire sans autre préavis ni délai;

11. Modifications
Aucune modification au présent contrat ne sera acceptée a moins
d'un accord écrit préalable intervenu entre les parties;

12. Avis
Tout avis doit étre donné par écrit et transmis a l'adresse du
destinataire. Chaque partie a la responsabilité d'aviser I'autre des
changements d'adresse postale, de numéro de téléphone et / ou
de courriel;

13. Clause linguistique
Tout document produit dans le cadre de ce contrat doit étre rédigé
en frangais;

14. Dispositions finales
Le présent contrat n'est sujet a aucun renouvellement tacite;

Les parties élisent domicile dans le district judiciaire de
Terrebonne aux fins des présentes;

15. Autre clause

Les clauses stipulées ci-dessus et toutes les annexes jointes au
présent contrat en font partie intégrante et les parties
reconnaissent en avoir pris connaissance et s’engagent a les
respecter.

Les parties ont signé a

LA COMMISSION SCOLAIRE (Direction de I'établissement)

Date :

LE FOURNISSEUR

Date :
Contrat de foumiture de services - ACC-24 4/4
CSSMI - DSACC
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RECUEIL DE GESTION

ACC-24

ANNEXE B

CONTRAT DE FOURNITURE DE BIENS OU DE SERVICES

TRAVAILLEUR AUTONOME OU SALARIE

NOTE

LE PRESENT DOCUMENT DE TRAVAIL VISE A AIDER LE GESTIONNAIRE
A IDENTIFIER S’IL S’AGIT D’UN TRAVAILLEUR AUTONOME OU D’UN SALARIE

9. A) CONDITIONS PREALABLES

Le service offert est-il couvert par le plan de classification ou s’agit-il de services
d’enseignement prévus au régime pédagogique?

Si vous avez répondu « oui » a cette question, vous devez respecter les conventions
collectives en ayant recours aux services d’'un membre de I'accréditation ou procéder
via le processus de consultation prévu a la convention collective. Il peut cependant y
avoir des exceptions.

Si vous avez répondu « non », vous devez évaluer si le travailleur rencontre les criteres
identifiant un travailleur autonome.

doui [non

10. B) CRITERES IDENTIFIANT LE STATUT DU TRAVAILLEUR AUTONOME

La personne peut engager quelqu’un pour faire le travail a sa place pendant une partie
du contrat. La personne est responsable de son remplacement si elle doit s’absenter.

La personne n’est pas supervisée directement dans I'exécution de son travail. Elle ne
recoit pas de directive précise.

La personne planifie son travail et 'exécute selon des méthodes qu’elle détermine elle-
méme.

La personne peut agir comme bon lui semble pour I'atteinte des résultats.
(ex. pleine autonomie des processus de travail sans supervision, sans contrfle, sans
directive durant I'exécution).

Les services de la personne sont retenus pour une tache précise, un résultat spécifique.

Le nombre d’heures de travail et I'horaire sont du ressort de la personne.

La personne transige avec le représentant de la Commission scolaire & titre de client et
non comme supérieur immédiat. (Elle fait aussi affaire avec d’autres entreprises)

La personne a 'obligation de contracter une assurance couvrant sa responsabilité civile
et dégageant la commission scolaire de toute responsabilité, le cas échéant.

La personne est payée sur une base forfaitaire et non d’aprés un taux horaire. La
personne doit étre a méme d’évaluer sa prestation de travail et de réclamer les sommes
en conséquence. La Commission scolaire ne devrait généralement pas payer les
dépenses de la personne.

La personne fournit ses outils de travail de méme que le matériel nécessaire a son
exécution.

11. C) CONCLUSION

Les criteres énumérés ci-dessus n’'ont pas a étre tous rencontrés pour conclure qu'il
s’agit d’'un travailleur autonome. lls permettent d’identifier le type de travail exécuté et
surtout le type de contréle que subit le travailleur. Plus son niveau d’autonomie est
grand, plus vous pouvez conclure qu’il agit a titre de travailleur autonome et non pas de
salarié.

: En vigueur le : 1% juillet 2013
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ANNEXE C
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ACC-24

RECUEIL DE GESTION

%24 ANNEXE D

S
ed PROJET DE RESOLUTION - AUTORISATION GENERALE
Contrats de fourniture de biens ou de services
(Art. 90, 91 et 110.3 - Loi sur Pinstruction publique)

Conseil d’établissement de

ATTENDU que I'établissement désire offrir a ses éléves des services éducatifs autres que ceux qui sont
prévus par le régime pédagogique et des services a des fins sociales, culturelles ou sportives tel que prévu
a l'article 90 (école) ou 110.3 (centre) de la Loi sur l'instruction publique;

ATTENDU que les pouvoirs donnés au conseil d’établissement de conclure des ententes pour la fourniture
de biens ou de services décrits a I'article 90 (école) ou 110.3 (centre) de la Loi sur linstruction publique;

ATTENDU la quantité et la variété des biens ou des services & étre rendus;

ATTENDU les balises énoncées dans le cadre de gestion concernant les contrats de fourniture de biens ou
de services conclus par les conseils d’établissement (ACC-24) ainsi que le modéle de contrat fourni par la
Commission scolaire de la Seigneurie-des-Mille-les;

Il est proposé par etrésolu :

D’AUTORISER la direction de I'école (ou du centre) a signer, au cours de l'année scolaire
des contrats relativement a la fourniture des biens ou des services éducatifs ou
extraordinaires suivants :

3 des services éducatifs (autres que ceux prévus par le régime pédagogique) (école uniquement)
(ex. : conférences éducatives aux éleves, activités scientifiques ou de lecture);

3 des services d’enseignement (autres que ceux prévus par le régime pédagogique) dispensés en
dehors des périodes d’enseignement prévues au calendrier scolaire (écoles uniquement)
(ex. : service d’aide aux devoirs lorsque le contrat est conclu avec une entreprise, cours d’été, de
soirs ou de fin de semaine);

(3 des services a des fins sociales, culturelles ou sportives (écoles et centres) (ex. : arbitrage ou
entrailnement d’équipes sportives, répétitions de musique, d’activités de théatre, clown, sorciére,
scrapbooking, bricolage, cours de gardien averti, animation de divers ateliers (improvisation,
ateliers de chant, etc.));

3 des biens fournis par une personne physique ou un organisme dans le cadre de la réalisation des
services décrits précédemment.

DE DEMANDER a la direction de I'’école (ou du centre) d’informer le conseil d’établissement des contrats
qui auront été conclus au cours de I'année scolaire

ADOPTEE A L’'UNANIMITE (OU A LA MAJORITE)

I'4 :E: B ' En vigueur le : 1% juillet 2013
=1 Commission scoloire Modifié le : 28 ao(it 2015 Page 14 de 16
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ACC-24

RECUEIL DE GESTION

PROJET DE RESOLUTION - AUTORISATION SPECIFIQUE
Contrats de fourniture de biens ou de services
(Art. 90, 91 et 110.3 - Loi sur Pinstruction publique)

Conseil d’établissement de

ATTENDU que I'établissement désire offrir a ses éléves des services éducatifs autres que ceux qui sont
prévus par le régime pédagogique et des services a des fins sociales, culturelles ou sportives tel que prévu
a l'article 90 (école) ou 110.3 (centre) de la Loi sur l'instruction publique;

ATTENDU que les pouvoirs donnés au conseil d’établissement de conclure des ententes pour la fourniture
de biens ou de services décrits a I'article 90 (école) ou 110.3 (centre) de la Loi sur linstruction publique;

ATTENDU les balises énoncées dans le cadre de gestion concernant les contrats de fourniture de biens ou
de services conclus par les conseils d’établissement (ACC-24) ainsi que le modéle de contrat fourni par la
Commission scolaire de la Seigneurie-des-Mille-iles;

Il est proposé par etrésolu :

D’AUTORISER la direction de I'école (ou du centre) a signer le contrat relatif a
avec

pour I'année scolaire

ADOPTEE A L’'UNANIMITE (OU A LA MAJORITE)

! - ' En vigueur le : 1% juillet 2013
Commission scolaire Modifié le : 28 aolt 2015 Page 15 de 16
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RECUEIL DE GESTION

ACC-24

ETAPE 1

ETAPE 2

ETAPE 3

ETAPE 4

ETAPE 5

ETAPE 6

! Commission scolaire
de la Seigneurie-des-Mille-lles

ANNEXE E

eleVe

enTETE

PROCESSUS MENANT A LA CONCLUSION D'UN CONTRAT DE SERVICES'

S'agit-il d'un contrat de services devant étre conclu par le directeur général?

oul oul
contrat de services conclu contrat de services conclu
avec une personne physique avec une personne morale

d’'un montant supérieur 3 10 000 $. d'un montant supérieur a 25 000 $.
* Personne physique : travailleur * Personne morale : compagnie,

autonome ou entreprise individuelle entreprise, société, organisme & but

dont le numéro d'entreprise du Québec non lucratif, coopérative.

(NEQ) débute par 22.

Le contrat prévu a I'ACC-24 et a la RM-09 est rempli et signé par
le cocontractant et par la direction de I'unité.

* Il est important de préciser au cocontractant que le contrat n'est pas conclu tant
qu'if n'est pas signé par la Direction générale de la CSSMI.

+ Si le contrat de services est conclu en vertu des articles 90 et 91 de la Loi sur
linstruction publique, il est r ire d'avoir I'app fon du consell
d'établissement (voir ACC-24).

Le contrat est transmis au directeur général adjoint concerné
pour analyse et signature.

l

Le contrat signé par le directeur général adjoint est transmis
au directeur général de la CSSMI pour signature.

l

Le contrat est signé par le directeur général et
I'attachée de direction transmet :

Le contrat original a la La copie numérisée du
Direction du service des contrat signé a la direction de
ressources financieres aux fins l'unité administrative et a la
de paiement. Direction du service des

ressources matérielles.

NON
contrat de services relevant de la
direction de I'unité administrative :
<10 000 $ pour une personne physique
<25 000 $ pour une personne morale.

Signature du contrat prévu a
I'ACC-24 et a la RM-09 entre la
direction de I'unité administrative
et le fournisseur, dans le respect
des régles inscrites dans les écrits
de gestion.

" Définition d’un contrat de services
Un contrat de services est un contrat par
lequel une personne (physique ou morale)
sengage a exécuter un ouvrage
intellectuel ou technique.

Exemples de contrats visés :

e Contrats de travailleurs autonomes;

e Contrats avec des artistes, des
entraineurs, pour du montage vidéo,
pour des photos;

o Contrats avec des consultants, pour
des services spécialisés, avec des
personnes-ressources,
psychologues, des ergothérapeutes;

e Contrats avec des architectes, des
ingénieurs, pour le déneigement, pour
fentretien, pour le déménagement,
I'entretien d'appareils, etc.

Exemples de contrats non visés par la

nouvelle délégation de pouvoirs :

e Contrats d'acquisition de biens;

e Contrats de oconstruction (lorsque
licence RBQ requise);

e Contrats sans dépense de fonds
public (par exemple: activités
parascolaires autofinancées, voyage,
service de traiteur, etc);

e Contrats de transport d'éléves (non
visés par la Lo sur les contrats des
organismes publics et régis par la Loi
sur linstruction publique uniquement).

Une copie du contrat signé est La Direction du service des ressources
transmise au cocontractant matérielles assure la publication dans le
par la direction de |'unité systeme électronique d'appel d'offres du
administrative. gouvernement du Québec (SEAO) et la

transmission des renseignements relatifs
au contrat auprés du Secrétariat du
Conseil du trésor dans les 30 jours suivant

sa signature.

Contrat de fourniture de services - ACC-24

CSSMI —DSACC

Réf. : SIP-08 (CC-150127-4212)
CCG du 10 février 2015
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